
 

บริษทั  ศรีราชาคอนสตรคัชัน่ จ ากดั (มหาชน) 

SRIRACHA CONSTRUCTION PUBLIC COMPANY 

LIMITED 

 

 

 

เลขานุการบรษิทั 

ช่ือ   นางสุดจนิดา  เศรษฐกลูวิชยั       อายุ 46 ปี 

        (ไดร้บัการแต่งต ัง้เมือ่ 9 กนัยายน 2554) 

ประวตักิารศึกษา  

 ปรญิญาโท - Procurement and Logistic,  Golden Gate University  

 ปรญิญาตร ี- International Business Administration,  Assumption University 

 

ประวตักิารอบรม 

 ประกาศนียบตัรหลกัสูตร Director  Accreditation  Program (DAP) 2010รุ่นที8่4 

 ประกาศนียบตัรหลกัสูตรFinancial Statements for Directors (FSD) 2011รุ่นที1่4 

 ประกาศนียบตัรหลกัสูตร Effective Minute Taking (EMT) 2010 รุ่นที ่18  

 ประกาศนียบตัรหลกัสูตร Board Reporting Program (BRP) 2010 รุ่นที ่4  

 ประกาศนียบตัรหลกัสูตรCompany Secretary Program (CST)2010รุ่นที ่37  

 

ประสบการณท์  างาน 

 กรรมการ บรษิทั ศรรีาชาคอนสตรคัช ัน่ (1994)  จ ากดั       2548 – 2554 

 กรรมการผูจ้ดัการบรษิทั 108 บุค๊ส ์จ ากดั      2544 – 2552 

 

ต าแหน่งปจัจบุนั 

 กรรมการ และเลขานุการบรษิทั  บมจ. ศรรีาชาคอนสตรคัช ัน่ จ ากดั      2554 – ปจัจบุนั 

 กรรมการผูจ้ดัการ บรษิทั เอสซซีเีมนเทนแนนซ ์เซอรว์สิเซส    2552 – ปจัจบุนั 

 กรรมการผูจ้ดัการ บรษิทั บ.ีเค.วนั จ ากดั 2551 – ปจัจบุนั 

 กรรมการผูจ้ดัการ บรษิทั ศรรีาชา โยโกฮามา จ ากดั     2551 – ปจัจบุนั 
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หนา้ที่และความรบัผิดชอบของ เลขานุการบรษิทั  

เพือ่ใหเ้ป็นไปตามเกณฑข์องพระราชบญัญตัหิลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัย์ (ฉบบัที4่) พ.ศ. 2551 ตามมาตรา 89/15 เรื่องการ ก าหนดให ้

คณะกรรมการบรษิทัตอ้งจดัใหม้เีลขานุการบริษทัขึ้น ตามมตทิีป่ระชุมคณะกรรมการบริษทั ปี2554 ไดม้อบหมายให ้  นางสุดจนิดา เศรษฐ

กูลวชิยั ท าหนา้ทีเ่ป็นเลขานุการบรษิทัของบรษิทัฯ เพือ่รบัผดิชอบด าเนินการดงัต่อไปนี้ 

1.  จดัท  าและเก็บรกัษาเอกสารดงัต่อไปนี้ 

1.1)   ทะเบยีนกรรมการ 

1.2)   หนงัสอืนดัประชมุคณะกรรมการ  รายงานการประชมุคณะกรรมการและรายงานประจ าปีของบรษิทั  

1.3)   หนงัสอืนดัประชมุผูถ้อืหุน้ และรายงานการประชมุผูถ้อืหุน้  

2.  เก็บรกัษารายงานการมส่ีวนไดเ้สยีทีร่ายงานโดยกรรมการหรอืผูบ้รหิาร  

3.  จดัการประชมุคณะกรรมการบรษิทั และการประชมุผูถ้อืหุน้  

4.  ด าเนินการอืน่ใดตามทีไ่ดร้บัมอบหมายจากคณะกรรมการ และ/หรอืตามทีก่  าหนดหรอืจะก าหนดโดยคณะกรรมการก ากบัตลาดทนุ 

ท ัง้นี้ในกรณีทีม่คีวามจ าเป็นทีจ่ะตอ้งเก็บรกัษาทะเบยีนขอ้มูลหลกัทรพัย์ และเอกสารส าคญัต่างๆ ของบริษทั เพือ่ใหเ้ป็นไปตาม ขอ้ก าหนดที่

เกี่ยวขอ้งกบักฎหมายหลายฉบบั 

 


